
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม  อำเภอจุน  จังหวัดพะเยา 
กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น : กระทรวงมหาดไทย 
________________________________________________________________________________ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกีย่วข้อง : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทีม่ีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พื้นทีใ่ห้บริการ : ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522, กฎกระทรวง 
ข้อบัญญัติท้องถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  
จำนวนคำขอทีม่ากท่ีสุด 0 
จำนวนคำขอทีน่้อยทีสุ่ด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
11. ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานทีใ่ห้บริการกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08.30 - 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาตผู้ใดจะก่ออสร้างอาคารต้อง
ได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมี
หนังสือแจ้งคำสังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน  45 วันนับแต่วันที่ได้รับคำขอ ใน
กรณีมีเหตุจำเป็นทีเ่จ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา
ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็น
แต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้น แล้วแต่กรณี 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน /หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
พร้อมเอกสาร 

1 วัน กองช่าง 
อบต.ห้วยยางขาม 

 

2 
 
 

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจสอบ
พิจารณาเอกสาร ประกอบการ
ขออนุญาต 

2 วัน กองช่าง 
อบต.ห้วยยางขาม 

 

3 
 
 

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดนิ
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง 
จัดทำผงับริเวณแผนที่ สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เก่ียวข้อง เช่น ประกาศ 
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต 
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 
พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

7 วัน กองช่าง 
อบต.ห้วยยางขาม 

 

4 
 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมี
มติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับ 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 
 

20 วัน กองช่าง 
อบต.ห้วยยางขาม 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว ยังไม่ผ่านการดำเนินการลด
ขัน้ตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 
ผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
 

บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 
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15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยื่นเพิม่เติม 
 

ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
 
 

แบบคำขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร  (แบบ ข. 1) 

- 0 1 ชุด กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

2 
 

โฉนดที่ดนิ น.ส.3 หรือ
เอกสารสิทธิ์ในที่ดินขนาด
เท่าต้นฉบบัทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรบัรอง
สำเนาทุกหน้า กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง 
อาคารในที่ดิน 
 

- 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

3 ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดนิและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาต 
ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาต
ให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อม
เงื่อนไข และแผนผังทีด่ิน
แนบทา้ย (กรณีอาคารอยู่ใน
นิคม อุตสาหกรรม) 
 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต 

4 
 

กรณีที่มีการมอบอำนาจ 
ต้องมีหนังสือมอบอำนาจติด
อากรแสตมป์ ๓๐ บาท 
พร้อมสำเนาบตัร 
 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต 

5 
 
 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
และสำเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้มีอำนาจลงนาม แทนนิติ
บุคคล ผู้รับมอบอำนาจ 
เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของ
ที่ดินเป็นนิตบิุคคล) 
 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต 
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ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

6 
 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขต
ที่ดินต่างเจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) 
 
 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต 

7 
 
 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิก 
ผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบ 
วิชาชีพสถาปัตยกรรม 
ควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมี 
ลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 
 
 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน 

8 
 

หนังสือรับรองของวิศวกร 
ผู้ออกแบบพร้อม สำเนา 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบ
วิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวชิาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม) 
 
 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน 

9 
 
 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน 
รายการประกอบ แบบ
แปลน ที่มี ลายมือชื่อพร้อม 
กับเขียนชื่อตัว บรรจง และ 
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก 
และวิศวกร ผู้ออกแบบ ตาม 
กฎกระทรวงฉบับ ที่ 10 
(พ.ศ.2528) 
 
 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน 
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ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

10 รายการคำนวณ โครงสร้าง 
แผ่น ปกระบุชื่อ เจ้าของ
อาคาร ชื่ออาคาร สถานที่
ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อม
ลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคาร 
สาธารณะ อาคารพิเศษ 
อาคารที่ก่อสร้าง ด้วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟ เป็นส่วน
ใหญ่) กรณ ีอาคารบาง
ประเภทที่ตัง้อยู่ในบริเวณที่
ต้องมีการคำนวณให้อาคาร
สามารถ รับแรงสั่นสะเทือน
จากแผ่นดินไหวได้ตาม 
กฎกระทรวงกำหนดการรับ
น้ำหนักความต้านทาน 
ความคงทนของอาคาร และ
พ้ืนดินที่รองรับอาคารในการ
ต้านทานแรงสั่นสะเทือน
ของ แผ่นดินไหว พ.ศ. 
2540 ต้องแสดงรายละเอียด
การคำนวณ การออกแบบ 
โครงสร้าง 
 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน 

11 
 
 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่ 
กำหนดใน กฎกระทรวงฉบับ 
ที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc 
> 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 
173.3 ksc. ให้แนบเอกสาร 
แสดงผลการทดสอบความ 
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่
รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ 
วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขอ
อนุญาตลงนาม  
 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน 
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ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

12 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตาม 
กฎกระทรวงฉบับที่ 48    
พ.ศ.2540 ต้องมีระยะของ
คอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่า 
ที่กำหนดในกฎกระทรวง หรือ
มีเอกสารรับรองอัตราการทน
ไฟ จากสถาบนัที่ เชื่อถือได้ 
ประกอบการขออนุญาต 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน 

13 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุม
งานของสถาปนิกผู้ควบคุมการ 
ก่อสร้างพร้อมสำเนา        
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบ
วิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน 

14 
 
 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุม
งานของวิศวกรผู้ควบคุมการ 
ก่อสร้างพร้อมสำเนา         
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน 

15 
 
 
 
 
 

แบบแปลนและรายการ
คำนวณงานระบบของอาคาร 
ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33 
(พ.ศ. 2535) 

- 0 1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 

16 
 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ 
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ ปรบั
อากาศ 

- 0 1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 
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ที่ รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

17 หนังสือรับรองของผู้ประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ 
วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

- 0 1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 
 

18 
 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ 
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม ้

- 0 1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 
 

19 
 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ 
วิศวก ผู้ออกแบบระบบ บำบัด
น้ำเสียและการระบายนำ้ทิ้ง 

- 0 1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 
 

20 
 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ 
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
ประปา 

- 0 1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 
 

21 
 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ 
วิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต ์

- 0 1 ชุด เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 
 

 
16. ค่าธรรมเนียม  

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม 
อาคาร พ.ศ. 2522  

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 

โทรศัพท์ 054-420676 ต่อ 101 
โทรสาร 054-420676 ต่อ 108 
เว็บไซต์ www. https://huayyangkham.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111  

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 


