
 
คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม อำเภอจุน 
จังหวัดพะเยา 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น : กระทรวงมหาดไทย 
__________________________________________________________________________________ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม)่ ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียนพาณิชย์ 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง : 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
2499 

2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชย์ พ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กำหนดพาณิชย์กิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของ

กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กำหนดพาณิชย์กิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของ

กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
  5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 
2553 
  6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตัง้พนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที ่8) พ.ศ. 
2552 
  7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตัง้สำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนาย
ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที ่9) และ( ฉบับที ่10) พ.ศ. 2553 
  8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลพาณิชย์ พ.ศ. 
2555 

9) คำสั่งสำนักงานกลางพาณิชย์ ที ่1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ
เลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทีม่ีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พ้ืนทีใ่ห้บริการ : ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 
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8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ไม่มี 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 นาท ี
9. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอทีม่ากท่ีสุด 0 
จำนวนคำขอทีน่้อยทีสุ่ด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม)่ ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดเป็นบุคคลธรรมดา 

11. ช่องทางการให้บริการ 
1) สถานทีใ่ห้บริการงานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 

 หมู่ 6 ตำบลห้วยยางขาม อำเภอจุน จังหวัดพะเยา 
โทรศัพท์ 054 - 420676 ต่อ 103 
โทรสาร 054 - 420676 ต่อ 101 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับแต่วันเริ่มประกอบกิจการ 

(มาตรา 11) 
2) ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่น ยื่นจด

ทะเบียนแทนก็ได้ 
3) ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่ง เป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงล่ายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียน

และเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
4) แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงาน 

เจ้าหน้าทีห่รือดาวน์โหลดจาก เว็บไซต์ www. https://huayyangkham.go.th 
หมายเหตุ ขัน้ตอนการดำเนินการงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร

ครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทัง้นี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครอบถ้วนและ/
หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของ
รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้
ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับ
มอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
 
 

https://huayyangkham.go.th/
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน /หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา 
เอกสาร/แจ้งผล 

15 นาท ี งานพฒันาและจัดเก็บ
รายได้ กองคลัง 
อบต.ห้วยยางขาม 

 

2 
 
 

การตรวจสอบ
เอกสาร  

เจ้าหน้าที่การเงินรบัชำระ 
ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี งานพฒันาและจัดเก็บ
รายได้ กองคลัง 
อบต.ห้วยยางขาม 

 

3 
 
 

การพิจารณา นายทะเบียนรบัจดทะเบียน/
เจ้าหน้าทีบ่ันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จดัเตรียมใบสำคัญการ
จดทะเบียน/ 
หนังสือรับรอง/สำเนา 
เอกสาร 

15 นาท ี งานพฒันาและจัดเก็บ
รายได้ กองคลัง 

 

4 
 
 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมี
มติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร 
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยืน่คำขอ 
 

15 นาท ี อบต.ห้วยยางขาม  

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 50 นาท ี
 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที่ รายการเอกสาร 
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 

ฉบับ1จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน 
 

กรมการปกครอง 1 - ฉบับ - 

2 
 

ทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 1 - ชุด - 
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15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยื่นเพิม่เติม 
 

ที่ รายการเอกสาร 
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 คำขอจดทะเบียนพาณชิย์ 
(แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1 - ฉบับ - 

2 หนังสือให้ความยินยอมให้
ใช้สถานที่ตั้งสำนักงาน
แห่งใหญ่โดยให้เจ้าของ
ร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์
ลงนามและให้มีพยานลง 
ชื่อรับรองอย่าง 
น้อย 2 คน 
 
 

- - - ฉบับ กรณีผู้ประกอบ
พาณิชกิจมไิด้
เป็นเจ้าบา้น) 

3 
 
 
 
 

สำเนาทะเบียนบา้นที่
แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความ 
ยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือ
สำเนาสัญญาเช่าโดยม ี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า 
หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่น
ที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์
เป็นผู้ให้ความยินยอม
พร้อมลงนามรับรองสำเนา
ถูกต้อง 
 

- - - ฉบับ กรณีผู้ประกอบ 
พาณิชกิจมไิด้
เป็นเจ้าบา้น) 

4 
 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช ้
ประกอบพาณชิยกิจและ
สถานทีส่ำคัญบริเวณ 
ใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อม 
ลงนามรับรองเอกสาร 
 

- 1 - ฉบับ - 

5 
 
 

หนังสือมอบ 
อำนาจ (ถา้มี) 
พร้อมปิดอากร 
แสตมป์ 10 บาท 
 

- 1 - ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร 

ยืน่เพิม่เติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

6 บัตรประจำตัว 
ประชาชนของ 
ผู้รับมอบอำนาจ 
 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

7 
 

สำเนาหนังสืออนุญาตหรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้
จำหน่ายหรือให้เช่าสินคา้ 
ดังกล่าวจากเจ้าของ
ลิขสิทธิ์ของสินคา้ที่ขาย 
หรือให้เช่าหรือสำเนา 
ใบเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรัษฎากรหรือ 
หลักฐานการซื้อขายจาก 
ต่างประเทศพร้อมลงนาม 
รับรองสำเนาถูกต้อง 
 

- 1 - ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพาณชิย 
กิจการขายหรือให้ 
เช่าแผ่นซีดีแถบ
บันทึกวดิิทัศน์ดีวีด ี
หรือแผ่นวีดีทัศน ์
ระบบดิจทิัล
เฉพาะที่เก่ียวกับ
การบันเทิง) 

8 
 
 

หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริง 
แหล่งที่มาของเงินทนุและ 
หลักฐานแสดงจำนวน
เงินทุนหรืออาจมาพบ 
เจ้าหน้าที่เพือ่ทำบันทึก
ถ้อยคำเก่ียวกับข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มาชองเงินทนุ
พร้อมแสดงหลักฐานแสดง
จำนวนเงินทนุก็ได ้
 

- 1 - ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพาณชิย 
กิจการค้าอัญมณี 
หรือเคร่ืองประดับ 
ซึ่งประดับด้วย  
อัญมณี) 

 
 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 
ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ - 
2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 
โทรศัพท์ 054-420676 ต่อ 101 
โทรสาร 054-420676 ต่อ 108 
เว็บไซต์ www. https://huayyangkham.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111   

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

https://huayyangkham.go.th/

