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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
สังกัด: องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม  อำเภอจุน  จงัหวัดพะเยา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
3) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

พ.ศ. 2559 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ: ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนตระยะเวลา:  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
    ระยะเวลาที่ทำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 23 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
    จำนวนคำขอ: 76 รายปี 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประซาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 20/05/2558 13:19 
11. ซ่องทางการให้บริการ: 

1) สถานที่ให้บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้อง
ยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมาย
กำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 
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2) เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

(2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ
อนุญาต 

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
(4) .......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตาม

แบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น.... 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู ้ขอร ับใบอนุญาตยื ่นคำ
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการที ่เป ็นอันตรายต่อ
ส ุขภาพ (แต ่ละประเภท
กิจการ) พร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นกำหนด 

10 นาที - - ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไป
ต า ม บ ร ิ บ ท ข อ ง
ท้องถิน่ 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที ่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและความ
ค ร บ ถ ้ ว น ข อ ง เ อ ก ส า ร
หล ั กฐานท ันที  กรณ ี ไม่
ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่
แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/
เพิ่มเติมเพื่อตำเนินการหาก
ไม่สามารถดำเนินการไต้ใน
ขณะน ั ้นให ้จ ัดทำบ ันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหร ือหลักฐานยืน
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และ
ผ ู ้ ย ื ่ นคำขอลงนามไว ้ ใน
บันทึกนั้นด้วย 

45 นาที - - ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
ร ับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น 
- หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ 
ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามที่กำหนด
ในแบบบันท ึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่
ส่งคืนคำ 
ขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุ
แห่งการคืนด้วยและ
แ จ ้ ง ส ิ ท ธ ิ ใ น ก า ร
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม
พ .ร .บ .  ว ิ ธ ี ปฏ ิบ ั ติ
ราชการทางปกครอง 
พ.ศ.2539) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน 
สุขล ักษณะ กรณีถ ูกต ้อง
ต า ม ห ล ั ก เ ก ณ ฑ ์ ด ้ า น
สุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอน ุญาตกรณ ี ไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
ส ุ ข ล ั ก ษ ณ ะแ น ะน ำ ใ ห้
ป ร ั บ ป ร ุ ง แ ก ้ ไ ข ด ้ า น
สุขลักษณะ 

15 วัน - - ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงานหน่วยงานที่ 
รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น 
- ก ฎ หม า ย กำหนด
ภายใน30 วันนับแต่
วันที่เอกสารถูกต้อง 
และครบถ ้ วน (ตาม
พ.ร.บ. การสาธารณ 
ส ุ ข  พ . ศ .  2 5 3 5 
มาตรา 56 และพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ พ.ศ. 
2557) 

4) - ก า ร แ จ ้ ง ค ำ ส ั ่ ง อ อ ก
ใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 
1. กรณีอนุญาตมีหนังสือ
แจ ้งการอน ุญาตแก ่ผ ู ้ ขอ
อน ุญาตทราบเพ ื ่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที ่ท ้องถิ ่นกำหนดหากพ้น
กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว ้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาตแจ้งคำสั่ง
ไม่ออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการที ่เป ็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภท
กิจการ) แก่ผ ู ้ขออนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 

7 วัน - - ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น 
- ในกรณีท ี ่ เจ ้าพนัก 
งานท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีคำสั่งไม่อนุญาต
ได้ภายใน 30 วันนับ
แต่วันที่เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วนให้แจ้ง
การขยายเวลาให้ผู ้ขอ
อน ุญาตทราบท ุก 7 
วันจนกว่าจะพิจาร ณา
แล้วเสร็จพร้อมสำเนา
แจ ้ ง ส ำน ั ก  ก .พ . ร . 
ทราบ 

5) - ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี 
คำสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู ้ขอ
อ น ุ ญ า ต ม า ช ำ ร ะ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด
(ตามประเภทกิจการที ่เป็น

1 วัน - - ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนรับผิดชอบให้ระบุ
ไ ป ต า ม บ ร ิ บ ท ข อ ง
ท้องถิ่น 
-  กรณ ี ไม ่ชำระตาม
ระยะเวลาที ่กำหนด
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

อ ันตรายต ่อส ุขภาพท ี ่มี
ข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

จะต ้อง เส ียค ่ าปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจำนวนเงินที ่ค ้าง
งาน/หน่วยงานที่ชำระ 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 23 วัน 55 นาที 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 1 - ฉบับ - 

2) ทะเบียนบ้าน - 1 - ฉบับ - 
3) หนังสือร ับรอง

นิติบุคคล 
- 1 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน

อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก ำ ห น ด ใ น แ ต ่ ล ะ
ประเภทกิจการ 

4) ใบมอบอำนาจ 
(กรณ ีท ี ่ ม ีการ
มอบอำนาจ) 

- 1 - ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก ำ ห น ด ใ น แ ต ่ ล ะ
ประเภทกิจการ 

5) หลักฐานที่แสดง 
ก า ร เ ป ็ น ผ ู ้ มี
อำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 - ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก ำ ห น ด ใ น แ ต ่ ล ะ
ประเภทกิจการ 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) สำ เนา เอกส า ร
สิทธิหรือส ัญญา
เช่าหรือสิทธิอ่ืนใด
ตามกฎหมายใน
การใช้ประ โยชน์
ส ถ า น ท ี ่ ท ี ่ ใ ช้
ประกอบกิจการ
ในแต่ละประเภท
กิจการ 

- - 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก ำ ห น ด ใ น แ ต ่ ล ะ
ประเภทกิจการ 

2) ห ล ั ก ฐ า น ก า ร
อ น ุ ญ า ต ต า ม
กฎหมายว่าด้วย
ก า ร ค ว บ คุ ม
อาคารทีแสดงว่า
อาคารดัง กล่าว
ส า ม า ร ถ ใ ช้
ประกอบกิจการ
ตามที่ขออนุญาต
ได ้

- - 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก ำ ห น ด ใ น แ ต ่ ล ะ
ประเภทกิจการ 

3) สำเนาใบอนุญาต
ตามเกี ่ยวข้องใน
แ ต ่ ล ะป ร ะ เ ภ ท
ก ิ จ ก า ร เ ช่ น
ใบอน ุญาตตาม
ก ฎ หม า ยอ ื ่ น ท่ี
พ . ร .บ .  โ ร งงาน
พ . ศ .  2 5 3 5
พ.ร .บ .  ควบคุม
อ า ค า ร  พ . ศ .
2522  พ . ร . บ .
โ ร ง แ ร ม  พ . ศ .
2547  พ . ร . บ . 
ก า ร เ ด ิ น เ ร ื อ ใน
น่านน้ำไทย พ.ศ. 
2546 เป็นต้น 

- - 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก ำ ห น ด ใ น แ ต ่ ล ะ
ประเภทกิจการ 
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ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

4) เ อ ก ส า ร ห รื อ
หล ั กฐาน เฉพาะ
กิจการที่กำหนดให้
มีการประเมินผล
กฎหมายกระทบ
เช ่น รายงานการ
ว ิ เ ค ร า ะ ห ์ ผ ล 
กระทบสิ่งแวดล้อม
(ElA) รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ต่อสุขภาพ (HIA) 

- - 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก ำ ห น ด ใ น แ ต ่ ล ะ
ประเภทกิจการ 

5) ผลการตรวจวัด
ค ุ ณ ภ า พ ด ้ า น
สิ ่งแวดล้อม (ใน
แต ่ ล ะประ เภท
กิจการที่กำหนด) 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก ำ ห น ด ใ น แ ต ่ ล ะ
ประเภทกิจการ 

6) ใบร ับรองแพทย์
แ ล ะ ห ล ั ก ฐ า น
แสดงว่าผ่านการ
อ บ ร ม เ ร ื ่ อ ง
สุขาภิบาลอาหาร
( ก ร ณ ี ย ื ่ น ข อ
อนุญาตกิจการที่
เ ก ี ่ ย ว ข ้ อ ง กั บ
อาหาร) 

- 1 - ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก ำ ห น ด ใ น แ ต ่ ล ะ
ประเภทกิจการ 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1 ) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หมายเหตุ (องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ     

พ. ศ. 2559 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1 ) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์รับเรื ่องร้องเรียนร้องทุกข์องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม      

อำเภอจุน จังหวัดพะเยา 
หมายเหตุ โทร 054-420676 หรือ Email: saraban_06560207@dla.go.th หรือ เว็บไซต์ www. 

huayyangkham.go.th 
 

mailto:saraban_06560207@dla.go.th%20หรือ
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2)  ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู้ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
    (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

19. หมายเหตุ 
- 
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