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คู่มือสำหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองสวัสดิการสังคม  
สังกัด: องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม  อำเภอจุน  จงัหวัดพะเยา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึน้ทะเบียน 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ: ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนตระยะเวลา:  - 
    ระยะเวลาที่ทำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน: 0     
จำนวนคำขอที่มากที่สุด: 0 
จำนวนคำขอทีน่้อยที่สุด: 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประซาชน] การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
11. ซ่องทางการให้บริการ: 

1) สถานที่ให้บริการ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม หรือสถานที่ท่ีองค์การ
บริหารส่วนตำบลห้วยยางขามประกาศกำหนด 

2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองสว่น
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 กำหนดให้ตั้งแต่เดือนมกราคม - เดือนธันวาคม ของทุกปี ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
อำนวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพสูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน
ซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ ๖0 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ ๖o ปีบริบูรณ์ หรือผู้สูงอายุที่ย้ายมา
จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นหรือกรุงเทพมหานคร ที่ยังไม่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ หาก
ผู้สูงอายุมีความประสงค์ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูลเพื่อยืนยันสิทธิตนเองต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและสำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร (สำหรับกรณีที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) หากผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความ
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ประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้ไปแจ้ง
ความประสงค์แทนผู้สูงอายุก็ได้ผู้สูงอายุที่ได้ลงทะเบียนก่อนที่ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินเบี้ยยังขี้พผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ จะประกาศและมีผลใช้บังคับ ให้ผู้สูงอายุมี
สิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ เดือนที่มีคุณสมบัติครบทันทีโดยไม่ต้องยืนยันสิทธิต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

2. หลักเกณฑ์หรือคุณสมบัติผู้มีสิทธิ์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ มีดังนี ้
๒.๑ มีสัญชาติไทย 

๒.๒ มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

๒.๓ มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

๒.๔ เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ
ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 

ทั้งนี้ คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติอยู่ระหว่างการพิจารณากำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ ยยัง
ชีพผู้สูงอายุตามข้อ ๖ (๔) ดังนั้น ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติยังมีได้มีการกำหนดคุณสมบัติของผู้มี
สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุดังกล่าว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้คุณสมบัติผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๕๒และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ไปพลางก่อน 

3. การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถดำเนินการได้ ดังนี้ (ข้อ ๑๓) 
3.๑ ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ ๖0 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ที่ได้

ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้สูงอายุดังกล่าว หากมีคุณสมบัติครบถ้วน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ให้แก่ผู้สูงอายุในเดือนถัดไป (สำหรับผู้สูงอายุที่เกิดวันที่ ๑ ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพในเดือนนั้น) 

3.๒ การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้มีสิทธิ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเป็น เงินสด
หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุหรือในนามบุคคล 

ที่รับมอบอำนาจเป็นหนังสือจากผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยให้จ่ายเป็นรายเดือนภายในวันที่ ๑0 
ของทุกเดือนเว้นแต่กรณีจำเป็น และในการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับมอบอำนาจต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคล
เดียวกับผู้ที่ได้รับมอบอำนาจและต้องได้รับการยืนยันว่าผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุยังมีชีวิตอยู่ ณ วันที่ ๑ 
ของทุกเดือนโดยในกรณีเช่นนี้ให้จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเต็มเดือน 

3.๓ กรณีผู ้มีสิทธิได้รับเงินเบี ้ยยังชีพผู ้ส ูงอายุเสียชีวิตลง ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ดำเนินการจ่ายเงินให้แก่ผู้ที่ผู้มีสิทธิรับเงินได้แสดงเจตจำนงเป็นลายลักษณ์อักษรให้รับเงินแทน "ทั้งในขณะมีชีวิต
อยู่หรือเสียชีวิตแล้ว" ในแบบหนังสือมอบอำนาจที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด หากไม่ได้ แสดง
เจตจำนงดังกล่าวไว้ ให้จ่ายเป็นเงินสดแก่ทายาทโดยธรรม หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิได้รับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ จากนั้นให้ผู้บริหารท้องถิ่นสั่งระงับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ สำหรับบุคคลดังกล่าวใน
เดือนถัดไป 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง 
ชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ
ถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจ
ย ื ่นคำขอพร ้อมเอกสาร
หล ักฐานและเจ ้ าหน ้าที่
ต ร ว จ ส อ บ ค ำ ร ้ อ ง ข อ
ลงทะเบ ียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

15 นาท ี กรมส่งเสริม 
การปกครอง 

ท้องถิ่น 

- ระยะเวลา 15 นาที 
- ห น ่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบ คือ กอง
ส ว ั ส ด ิ ก า ร ส ั ง ค ม 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลห้วยยางขาม 
 

2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้
ผ ู ้ขอลงทะเบียนหรือผู ้รับ
มอบอำนาจ 

7 นาท ี - - ระยะเวลา 7 นาท ี
- ห น ่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบ คือ กอง
ส ว ั ส ดิ ก า ร ส ั ง ค ม 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลห้วยยางขาม 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 22 นาที 
หมายเหตุ : ไม่รวมระยะเวลาการตรวจสอบคุณสมบัติและคำสั่งรับลงทะเบียนจากผู้บริการองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือประกาศให้เป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บัตรประจำต ัวประชาชน
หรือบัตรอื ่นที ่ออกให้โดย
หน่วย งานของรัฐที่มีรูปถ่าย 

- 1 - ฉบับ - 

2) ทะเบียนบ้าน - 1 - ฉบับ - 
3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร

พร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับ
เง ินเบ ี ้ยย ังช ีพผ ู ้ประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีที่
ม ี ก า ร ม อ บ อ ำ น า จ ใ ห้
ดำเนินการแทน) 

- 1 - ฉบับ - 

5) บัตรประจำต ัวประชาชน
หรือบัตรอื ่นที ่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมสำเนาของผู ้ร ับมอบ
อำนาจ(กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

- 1 1 ฉบับ - 

6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พร้อมสำเนาของผู ้ร ับมอบ
อำนาจ(กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคารของผู ้รับมอบ
อำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

- ไม่มีค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1 ) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์รับเรื ่องร้องเรียนร้องทุกข์องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม      

อำเภอจุน จังหวัดพะเยา 
หมายเหตุ โทร 054-420676 หรือ Email: saraban_06560207@dla.go.th หรือ เว็บไซต์ www. 

huayyangkham.go.th 
 
2)  ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู้ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

19. หมายเหตุ 
- 

mailto:saraban_06560207@dla.go.th%20หรือ

