
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม อำเภอจุน 
จังหวัดพะเยา 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  : กระทรวงมหาดไทย 
 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีป้าย 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกีย่วข้อง : 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 
7. พื้นทีใ่ห้บริการ : ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ  

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอทีม่ากท่ีสุด 0 
จำนวนคำขอทีน่้อยทีสุ่ด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีป้าย 
11. ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานทีใ่ห้บริการงานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 
 หมู่ 6 ตำบลห้วยยางขาม อำเภอจุน จังหวัดพะเยา 

โทรศัพท์ 054 - 420676 ต่อ 103 
โทรสาร 054 - 420676 ต่อ 101 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาตตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย
พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมาย
ทีใ่ช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพ่ือหารายได้โดยมี
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีการเสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
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6. กรณีทีเ่จ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ
ภาษีและเงินเพ่ิม 

7. กรณีทีผู่้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 
30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้น เรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน /หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยืน่แบบแสดง 
รายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 
เพือ่ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
 
 

1 วัน งานพฒันาและจัดเก็บ
รายได้ กองคลัง 
อบต.ห้วยยางขาม 

(ระยะเวลา : 1 วนั 
(ภายในเดือนมีนาคม
ของทุกปี) 
 

2 
 
 

การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา 
ตรวจสอบรายการปา้ยตาม 
แบบแสดงรายการภาษปี้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ 
ประเมินภาษ ี

20 วัน งานพฒันาและจัดเก็บ
รายได้ กองคลัง 
อบต.ห้วยยางขาม 

(ระยะเวลา : ภายใน 
20 วัน นับจากวันที่
ยื่นแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.1) (ตาม
พรบ.วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
พ.ศ.2539) 
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ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน /หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3 
 
 

การพิจารณา  15 วัน งานพฒันาและจัดเก็บ
รายได้ กองคลัง 
อบต.ห้วยยางขาม 

(ระยะเวลา : ภายใน 
15 วัน นับแตไ่ด้รับ
แจ้งการประเมิน 
(กรณชีำระเกิน 15 
วันจะต้องชำระเงนิ 
เพิม่ตามอัตราที ่
กฎหมายกำหนด) 
 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 36 วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร 
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 

ฉบับ1จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรที่ออกให้โดย 
หน่วยงานของรัฐ 
 

- 1 - ชุด - 

2 
 

ทะเบียนบ้าน - 1 - ชุด - 

3 
 

แผนผังแสดงสถานที่ตัง้ 
หรือแสดงป้าย
รายละเอียดเก่ียวกับ
ป้ายวนัเดือนปีที่ตดิ
หลักฐานการประกอบ
กิจการ เช่น สำเนาใบ
ทะเบียนการค้า 
 
 

- 1 - ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร 
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 

ฉบับ1จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

4 สำเนาทะเบียนพาณิชย์
สำเนาทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิ่ม 

- - 1 ชุด  

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) พร้อม 
สำเนา 

- 1 - ชุด - 

6 
 
 

สำเนา 
ใบเสร็จรับเงิน 
ภาษีปา้ย (ถ้ามี) 

- - 1 ชุด - 

7 
 
 

หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 
 

- 1 - ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยื่นเพิม่เติม 
 

ที่ รายการเอกสาร 
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

- - 
 

- - - - - 

 ไม่พบเอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข ์องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยางขาม 

โทรศัพท์ 054-420676 ต่อ 101 
โทรสาร 054-420676 ต่อ 108 
เว็บไซต์ www. https://huayyangkham.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111   

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

https://huayyangkham.go.th/

